& (M‘f»g 1(1)
%wwm :ﬁié';_
7, S
Vi ot
Stockholms
universitet 2017-03-09

Carina Nymark
Utredare
Omradeskansliet for naturvetenskap

Utlysning av vikarierande universitetslektor och vikarierande
adjunkt

1.
2.
3.

o

10.

11.

Anhallan om utlysning skickas till Omradeskansliet.

Prodekanus godkanner utlysning.

Omradeskansliet skickar anhallan till registrator for erhallande av diarienummer (om
inte institutionen gjort detta) samt skriver delegationsbeslut.

Institutionen gor i samrad med Omradeskansliet annons i ReachMee. Annons och
urvalsfragor bor félja de standardmallar som finns for resp. utlysning men kan
anpassas efter arbetsuppgifterna.

Institutionen tar hand om ansokningar, haller intervjuer och kommer fram till vem
som ska erbjudas vikariat.

Forslag till anstallningsbeslut samt motivering skickas till Omradeskansliet.
Omradeskansliet kontrollerar ev. tidigare anstallningshistorik i Primula samt skickar
anstallningsbeslut, motivering och foreslagen kandidats ansokan till prodekanus infor
underskrift.

Efter prodekanus godkannande skickas anstéllningsbeslutet till fackliga
organisationer. Delegationsbeslut skrivs efter underskrivet anstallningsbeslut.
Omradeskansliet anslar anstallningen pa officiella anslagstavlan samt meddelar
institutionen om att beslut ar fattat. | samrad med institutionen 6verenskoms om vem
som meddelar 6vriga kandidater.

Omradeskansliet bevakar éverklagandetid 3 veckor. Omradeskansliet registrerar
anstallningsbeslutet i ReachMee samt skickar originalbeslut till den som fatt
anstéllning och kopia till SU:s centrala [6neadministration.

Omradeskansliet resp. institutionen (beroende pa vem som &ger drendet i ReachMee
resp. diariet) avslutar arendet.
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