Stockholms
universitet

Petra Nodler
Utredare
Omradeskansliet for naturvetenskap

2017-11-17

Rutin vid tidsbegransad anstallning av larare (ej professor)

Lediga anstéllningar ska utlysas, i enlighet med Anstallningsforordningen, oavsett om

anstéllningen ska galla tillsvidare eller for begransad tid. Samma behérighetskrav galler vid

tidsbegrénsad anstallning av larare som vid tillsvidareanstéllning.

Av Regeringsformen (RF) foljer att vid tillsattning av anstéllningar vid statliga myndigheter
ska avseende fastas enbart vid sakliga grunder sasom “fortjiinst och skicklighet” (12 kap. RF),

varvid skickligheten ska sattas framst enligt 4 § lagen om offentlig anstallning (LOA).

Atgard

Anmarkning

Da behov av tidsbegransat anstalld larare
konstaterats vid institutionen, skickar prefekten
ett missiv som beskriver behovet till
omradeskansliet.

Utlysning av tidsbegréansat anstalld larare ska
godkannas av prodekan.

Omradeskansliet ordnar med diarienummer for
utlysningen och skriver delegationsbeslut.

Institutionen annonserar via ReachMee,
anvander diarienummer for redan paborjat
arende.

Omradeskansliet kan vara behjalpliga.

Annons och urvalsfragor bor
folja de standardmallar som
finns for respektive utlysning,
men kan anpassas (om behov
finns). Det ska av
annonsrubriken framga att det
&r tidsbegransad anstallning
Som avses.

Publicering ska ske pa Stockholms universitets
webb, Platsbanken och anslas dven pa SU:s
officiella anslagstavla.

Om annonsering aven sker pa
annan plats, skall sokande
hénvisas till SU:s webb.
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6. Institutionen hanterar ansokningar, intervjuer
och kommer fram till vem som ska erbjudas den
tidsbegransade anstéllningen.

7. Forslag till anstallningsbeslut och motivering
skickas till omradeskansliet.

8. Omradeskansliet kontrollerar for
tidsbegransningsgrund i Primula och skickar
anstallningsbeslut, motivering och foreslagen
kandidats ansokan till prodekanus for
underskrift.

9. Omradeskansliet skickar anstallningsbeslutet till
de fackliga organisationerna samt skriver
delegationsbeslut.

10. Omradeskansliet anslar anstallningen pa Kopia av anslag laddas upp i
officiella anslagstavlan samt meddelar ReachMee.
institutionen om att beslut ar fattat. | samrad
med institutionen déverenskoms om vem som Mall for tackbrev finns i
meddelar dvriga kandidater. ReachMee.

11. Omradeskansliet bevakar tre veckors Beslutet vinner laga kraft efter
overklagandetid. Omradeskansliet laddar upp tre veckor, forutsatt att det inte
anslag, motivering och anstélliningsbeslut i Overklagas.

ReachMee, skickar original av
anstallningsbeslutet till den anstallda samt en
kopia till I6nehandlaggare pa
personalavdelningen.

12. Omradeskansliet avslutar drendet i
ReachMee/diariet.
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