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Rutiner for beredning av avtal/6verenskommelser vid
Naturvetenskapliga fakulteten

Rutinerna som beskrivs nedan tar i forsta hand sikte pa hanteringen av bidragsavtal
Overstigande 5 000 000 kr samt uppdragsavtal éverstigande 500 000 kr. Dessa typer
av avtal upprattas i normalfallet hos motparten och ska tecknas av rektor i enlighet
med universitets delegationsordning. Dokumentet innehaller dven en beskrivning av
handlaggningsordningen av avtal som uppréttas vid ndgon av fakultetens institutioner
och som ska undertecknas av rektor. Vid stéd och radgivning avseende avtal som ska
tecknas av prefekten vid institutionen kontakta juristfunktionen vid Avdelningen for
planering och ledningsstdd via jurist@su.se.

Vid Omradeskansliet for Naturvetenskap &r det controller Anders Jigin eller
handlaggare Daria Zheltukhina som ska kontaktas kring fragor om avtal.

Nedan anviinds endast benimningen “avtal” for enkelhetens skull men nér det &r fraga
om tva parter inom staten dr den korrekta bendmningen ’6verenskommelse”.

Avtalet upprattas hos motparten

e L&s noga igenom Rutiner vid avtalsarbete vid Stockholms universitet for att
kontrollera att avtalet innehaller alla vasentliga delar.

e Maila avtalet till Daria Zheltukhina vid Omradeskansliet som gor en forsta
granskning av avtalet och sedan mailar avtalet vidare till juristfunktionen vid
Avdelningen for planering och ledningsstod. Synpunkter pa avtalet limnas sedan
av Omradeskansliet till institutionen som i sin tur framfér dessa till motparten.
Skicka en kostnadsberdkning med E-post till Daria Zheltukhina. I normalfallet ska
SU-mallen for projektbudget skickas in. For det fall institutionen maste
medfinansiera ett projekt ska detta redovisas med hjalp av SU mallen som ni hittar
har: https://www.su.se/medarbetare/ekonomi/projektredovisning.

Naturvetenskapliga fakultetsnamnden
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e Vid uppdragsavtal ar det vanligt att motparten erhaller &gande- och nyttjanderatt
till forskningsresultaten. Ibland reglerar ett avtal inte forskarnas/doktorandernas
agande- och nyttjanderatt. | bada dessa fall maste forskarna/doktoranderna
godkanna avtalet. Mall for forskargodk&nnande finns hér.

o Prefekten ska alltid godkanna avtalet, antingen genom att underteckna avtalet eller
i en separat skrivelse alternativt via E-post till Daria Zheltukhina.

o Nar avtalet ar fardigstallt ska avtalet skickas i tva original till Daria Zheltukhina pa
Omradeskansliet. Avtal som undertecknas av rektor ska forst ha undertecknats av
motparten. Omradeskansliet bereder sedan arendet infor rektorsféredragningen
(RF).

o Nar rektor undertecknat avtalet skickar Omradeskansliet motpartens original till
institutionen, som ansvarar for att det skickas vidare till motparten. Stockholms
universitets original lamnas till registrator. Institutionen far en kopia av avtalet
samt protokollsutdrag fran RF med E-post.

Avtalet upprattas vid Stockholms universitet

e L&s noga igenom Rutiner vid avtalsarbete vid Stockholms universitet for att
kontrollera att avtalet innehaller alla vasentliga delar. Vid radgivning avseende
utformningen av avtalet kontakta juristfunktionen vid Avdelningen for planering
och ledningsstdd.

e Maila det fardiga utkastet till Daria Zheltukhina vid Omradeskansliet som gor en
forsta granskning av avtalet och sedan mailar avtalet vidare till juristerna pa
Ledningskansliet for granskning. Synpunkter pa avtalet [amnas sedan av
Omradeskansliet till institutionen.

e Skicka en kostnadsberdkning med E-post till Daria Zheltukhina. For det fall
institutionen maste medfinansiera ett projekt ska detta redovisas med hjalp av SU
mallen som ni hittar har:
https://www.su.se/medarbetare/ekonomi/projektredovisning.

e Vid uppdragsavtal ar det vanligt att motparten erhaller &gande- och nyttjanderatt
till forskningsresultaten. Ibland reglerar ett avtal inte forskarnas/doktorandernas
agande- och nyttjanderatt. | bada dessa fall maste forskarna/doktoranderna
godkénna avtalet. Mall for forskargodk&nnande finns har.

o Prefekten ska alltid godké&nna avtalet, antingen genom att underteckna avtalet eller
I en separat skrivelse alternativt via E-post till Daria Zheltukhina.

o Nar avtalet ar fardigstallt ska avtalet skickas i tva original till Daria Zheltukhina pa
Omradeskansliet. Avtal som undertecknas av rektor ska forst ha undertecknats av
motparten. Omradeskansliet bereder sedan arendet infor rektorsféredragningen
(RF).

e Nar rektor undertecknat avtalet skickar Omradeskansliet motpartens original till
institutionen, som ansvarar for att det skickas vidare till motparten. Stockholms
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universitets original lamnas ner till registrator. Institutionen far en kopia av avtalet
samt protokollsutdrag fran RF med E-post.





